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Na temelju dlanka 1 5. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116, ll4l22)
i dlanka 34.Izjave druStva s ogranidenom odgovorno5du Koprivnidke vode d.o.o. za obavljanje
vodnih usluga javne vodoopskrbe i javne odvodnje (potpuni tekst) od 09.11.2022. godine,

direktor DruStva donosi

PRAVILNIK
o jednostavnoj nabavi

I. UVODNE ODREDBE

dlanak 1.

Ovim Pravilnikom KOPRI\rNfircB VODE d.o.o. (u daljnjem tekstu: Koprivnidke
vode) propisuju postupak nabave roba, usluga i radova do wijednosti pragova iz dla*a 12.

stavka 1. Zakonao javnoj nabavi (,,Narodne novineoo broj 120116,ll4l22) - u tekstu koji slijedi:
jednostavnanabava.

Postupak jednostavne nabave obuhvaia planiranje, pripremu, provodenje i ugovaranje
roba i usluga vrijednosti manje od 26.540,00 eura bez PDV-a i radova vrijednosti manje od

66.360,00 eurabez PDV-a, a jednake ili vede od 2.650,00 eura bez PDV-a

Clanak2.
Zanabavu roba, usluga i radova iz dlanka 1. ovog Pravilnika izraduje se Plan nabave

Zapredmete nabave dija je procijenjena wijednost jednaka ili ve6a od 2.650,00 eurabez
PDV-a, a manja od iznosa iz dlanka 1. ovog Pravilnika, u plan nabave unose se podaci o

predmetu nabave i procijenjenoj wijednosti nabave bez PDV-a.

II. POSTUPAK NABAVE PROCTJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD 2.650,00
EURA BEZ PDV.A

dlanak 3.

Nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eurabez PDV-
a, Naruditelj provodi izdavanjemnarudZbenice jednom gospodarskom subjektu. NarudZbenicu
potpisuje odgovorna osoba Naruditelja i ona sadrZi sve bitne elemente ugovora.

ilI. POSTUPAK NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
2.650,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJE OD 10.000,00 EURA BEZ PDV-A

za nabavuroba, usluga i radova ,r?til3[i;e vrijednosti jednake ili ve6e od 2.650,00

etra bez PDV- a, a manje od 10.000,00 eura bez PDV-a, Naruditelj 6e provoditi nabavu
izdavanjem NarudZbenice ili sklapanjem ugovora sa jednim gospodarskim subjektom na
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zahtiev odgovome osobe Naruditelja koji je nadleZan za ptedmetnu nabavu uz odobrenje
Direktora.

NarudZbenica obvezno sadrZi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i mjestu
isporuke, nadinu i roku pladanja, gospodarskom subjektu - dobavljadu.

Naruditelj moZe za nabavu roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili veie
od 2.650,00 etrabez PDV- a, amanje od 10.000,00 eura bez PDV-a objaviti poziv za dostavu
ponuda na svojoj internet stranici lli zatraLiti ponude od minimalno 3 ltirl gospodarska subjekta
sukladno postupku koji je propisan u ovom dlanku i dlanku 5. Pravilnika.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraii od 3 dana od dana upudivanja odnosno
objavljivanjapoziva na dostavu ponuda te se u svakom pozivu navodi todan datum i vrijeme
isteka rokaza dostavu ponuda.

Ponuditelji dostavljaju svoje ponude preporudenom poStanskom po5iljkom u zatvorenoj
omotnici ili osobno na adresu Koprivnidkih voda.

Na omotnici je potrebno naznaditi naziv i adresu ponuditelja kao i naziv predmeta
nabave na koju se ponuda odnosi s naznakom: ,,ne otvaraj".

Poziv za dostavu ponuda koji se objavljuje na internet stranici Naruditelja sadrZi:
podatke o Naruditelju, opis predmeta nabave i tehnidke specifikacije, procijenjenu vrijednost
nabave, kriterije za odabft ponude, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se
traLi rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nadin dostavljanja ponuda, adresu na kojoj se
moLe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj telefona i adresu
elektronidke po5te, datum objave pozivana internetskim stranicama.

Ponuda najmanje sadrZi: naziv i sjedi5te ponuditelja, adresa, OIB, broj raduna, navod o
tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu po5te, adresa e-
po5te, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, broj faksa, predmet nabave, cijenu ponude bez
poreza na dodanu wijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na
dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja te ostale elemente ako su
traleni u pozivu za dostavu ponude.

ilanak 5

Za postupke nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve6e od
2.650,00 eurabez PDV- a, a manje od 10.000,00 eura bez PDV-a Direktor DruStva 6e osnovati
Povjerenstvo za otvaranje, pregled i odabir pristiglih ponuda iz dlarka 4. stavka 3. ovog
Pravilnika.

Povjerenstvo se sastoji od 5 (pet) dlanova, za valjanost odluke o odabiru potrebno je da
Povjerenstr,u prisustvuje minimalno 3 (tri) dlana. Odluka se donosi vefinom glasova dlanova
koji su prisutni.

Pristigle ponude se otvaraju u vrijeme naznadeno u pozivu na dostavu ponuda.



t r(cvoDE
K0PfitvNle!{E v0DE d.o.o.

PRAVILNIK O JEDI\OSTAVNOJ
NABAVI

ul-PR-4/3

06.04.2023.
Str:417

Otvaranje pristiglih ponuda nije javno.

Prilikom otvaranja pristiglih ponuda izraduje se obrazac zapisnika o otvaranju i pregledu

ponuda.

Pregled zaprimljenih ponuda mora sadrZavati: naziv predmeta nabave, navoda o danu

slanja poziva za dostavu ponuda, rok za dostavu ponuda, cijena ponuda bez PDV-a i cijenu
ponude s PDV-om, analize ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta

nabave i tehnidkih specifikacija, ako su traZene, ruzloga za odbijanje ponuda uz objaSnjenje,

rangiranja valjanih ponuda suktradno kriteriju zaodabt, pnjedloga zapihvalanje ponude.

Najpovoljniji ponuditelj odabire se po kriteriju najniZe cijene ili ekonomski

najpovoljnije ponude. Ako nije odabrana ponuda s najniZom cijenom, potrebno je priloZiti
pisano obrazloL,enje odabira ponude.

Na temelju zapisnika o otvaranju i pregledu ponuda izraduje se odluka o odabiru ili
odluka o poni5tenju postupka jednostavne nabave koju donosi Direktor.

IV. POSTUPAK NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI JEDNAKE ILI VECE OD
10.000,00 EURA BEZ PDV-A, A MANJE OD 26.540,00 EURA BEZ PDV-AZA ROBE I
usLUGE, ODNOSNO MANJA OD 66.360000 EURA BEZ PDV-AZA RADOVE

ilanak 6.

Zapredmete nabave dija je procijenjena wiiednost nabave jednaka ili veda od 10.000,00

eurabez PDV-a, a manja od 26.540,00 eura bez PDV-a za robe i usluge, odnosno manja od

66.360,00 eurabez PDV-a zaradove, provest 6e se postupak koji je propisan u dlancima 7. do

14. ovog Pravilnika.

elanak 7.

Postupak nabave roba i usluga dija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve6a od

10.000,00 eurabezPDV-a,amanjaod26.540,00eurabezPDV-ateradovadijajeprocijenjena
wijednost nabave jednaka ili ve6a od 10.000,00 eura bez PDV-a, a manja od 66.360,00 eura

bez PDV-a zapodinje izradom zahtjeva za pokretanje nabave.

Zahtjev zapol<retanje nabave izraduje se u sektoru za koji je potrebno izvr5iti nabavu, a

odobrava ga voditelj radne jedinice odnosno rukovoditelj sektora.

Podnositelj zahtjeva je obvezanu obrazac zahtjevaza pokretanje nabave unijeti podatke

o predmetu nabave, adrese najmanje tri gospodarska subjekta kojima 6e se uputiti poziv na

dostavu ponuda ( ukoliko se Salju pozivi na dostavu ponuda ), osobu koja ie prisustvovati

otvaranju i ocjeni pristiglih ponuda, priloge koje ponuditelji moraju priloZiti za dokazivanje

tehnidkih svojstava predmeta nabave te navesti kriterij za odabir najpovoljnije ponude.

Krited za odabt najpovoljnije ponude je najniLa cijena ili ekonomski najpovoljnija
ponuda.

Ispunjen i ovjeren pisani zahtjev za pokretanje nabave dostavlja se strudnom suradniku

za javnu nabavu.
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ilanak 8.
Temeljem zaprimljenog zahtjeva za pok,retanje nabave, strudni suradnik za javnu

nabavu sastavlja prijedlog odluke o provedbi nabave.

Odluku o provedbi nabave donosi direktor druStva i u njoj je naveden nadin prikupljanja
ponuda (slanje poziva na dostavu ponuda ili objava poziva na dostavu ponuda na intemet
stranici ili objava obavijesti o jednostavnoj nabavi putem Elektronidkog oglasnika javne
nabave).

U sludaju prikupljanja ponuda slanjem poziva na dostavu ponuda, strudni suradnik za
javnu nabavu u roku od 3 (tri) dana od potpisane odluke izraduje obrazac poziva na dostavu
ponuda.

Prilikom izrade poziva na dostavu ponuda obvezno je uvalavati nadela javne nabave.

Ovisno o predmetu nabave, poziv na dostavu ponuda mora biti sastavljen na nadin da se
pozvanim gospodarskim subjektima, na temelju definiranih uvjeta i zahtjeva, omogudi
sastavlj anj e usporedivih ponuda.

Obrazac poziv a na dostavu ponuda obvezno sadrZi :

- opis predmeta nabave,
- dokumentaciju koju je potrebno priloZiti, a kojom se dokazuje poslovna, financijska i
druga sposobnost ponuditelja,

- podatak o roku do kojeg je potrebno dostaviti ponude (datum i wijeme),
- krited odabira najpovoljnije ponude, & u sludaju primjene kriterija ekonomski
najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojih 6e se ponuda
bodovati te nadin njihova bodovanja,
- popis ostalih priloga kojima se dokazuju tehnidka svojstva predmeta nabave, ako je

to navedeno u obrascu zahtjevaza pokretanje nabave.

elanak 9.

Strudni suradnik za javnu nabavu poziv na dostavu ponuda dostavlja na adrese
gospodarskih subjekata koji su navedeni na obrascu zahtjeva za pokretanje nabave.

Poziv na dostavu ponuda moLe se dostaviti gospodarskim subjektima preporudenom
po5tanskom po5iljkom, telefaksom, elektronidkom po3tom ili nekim drugim sredstvom
komunikacije.

ilanak 10.

Koprivnidke vode mogu, ako to ocijene potrebnim, osim poslanih poziva na dostavu
ponuda odredenim gospodarskim subjektima, poziv na dostavu ponuda objaviti i na svojoj
internet stranici.

Pored toga, moguie je, umjesto slanja poziva na dostavu ponuda odredenim
gospodarskim subjektima ili objave poziva na dostavu ponuda na internetskoj stranici
naruditelja, obavijest o jednostavnoj nabavi objaviti putem Elektronidkog oglasnika javne
nabave.
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Poziv na dostavu ponuda se moZe objaviti i na internetskoj stranici naruditelja, umjesto

upuiivanj a zahtjev a na do stavu ponuda gospodarskim subj ektima.

Iznimno, u sludaju Zurnosti, zbog tehnidkih ili drugih opravdanih razlogate ukoliko na

trZi5tu u trenutku nabave robe, usluga i radova nema tri gospodarska subjekta koji isporuduju

robu, pruZaju usluge ili izvode radove koja je predmet nabave, naruditelj moZe iz ruzloga
svrsishodnosti i ekonomidnosti zatraLili dostavu ponuda od manjeg broja gospodarskih

subjekata.

ilanak 11.

Pristigle ponude se otvaraju u vrijeme naznadeno u pozivu za dostavu ponuda uz

prisustvovanje najmanje dvije osobe predstavnika Koprivnidkih voda (strudnog suradnika za

javnu nabavu i osobe imenovane od strane rukovoditelja sektora zakoji se obavlja postupak
jednostavne nabave).

Otvaranje pristiglih ponuda nije javno

Prilikom otvaranja pristiglih ponuda izraduje se obrazac zapisnika o otvaranju ponuda.

Clanak12.
iStrudno povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave obvezno je obaviti

kontrolu i usporedbu pristiglih ponuda i o tome sastaviti zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ovjeravaju osobe koje su sudjelovale u pregledu i
ocjeni pristiglih ponuda.

ilanak 13.

Na temelju zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda izraduje se odluka o odabiru ili odluka
o poni5tenju postupka jednostavne nabave.

Odluku o odabiru ili poni5tenju postupka jednostavne nabave donosi Direktor druStva.

Odluka o odabiru ili poni5tenju postupka jednostavne nabave dostavlja se preporudenom

po5tanskom po5iljkom, telefaksom, elektronidkom po5tom ili nekim drugim sredstvom

komunikacije svima ponuditeljima u postupku jednostavne nabave.

ilanak 14.

Preslika odluke o odabiru dostavlja se u Sektor op6ih i zajednidkih poslova radi
sastavljanja ugovora o nabavi robe, usluga ili radova.

V. ZAVRSNE ODREDBE

dlanak 15.

Strudni suradnik za javtunabavu obvezan je voditi registar ugovora zanabaveiz dlanka

1. ovog Pravilnika.

Registar ugovora sadrli najmanje podatke o nazivu ugovornih strana, datumu sklapanja

ugovora, nazivu predmeta nabave i ugovornu cijenu.
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ilanak 16.

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i radova, pored ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i va\e(,e zakone i podzakonske propise kojima se ureduju podrudja djelatnosti
povezana s predmetom nabave.

ilanak 17.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaLiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi,
broj: 4541202 1 od dana 29.01.2021. godine.

Clanak 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Urbroj: 2326/2023

DIREKTOR:
Zdr avko Petraso mag.ing.aedif.
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